TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA EAB-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION RED MATRIZ ACUEDUCTO

L% acueducto

—CJ— AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

c6DIGO SER'E;'OSCU;;EETJ:Z’L:;'POS SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD | RETENCION (Afios} | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento it bt CT| E | MT| S
de Central
2541001 25 INFORMES
2541001 25 25.1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A. N.A. 2 3 X X
Comunicacion oficial Cumplidos los tiempos de retencién la serie se
conserva totalmente por contener informacién
Informe . e
sobre el desarrollo de funciones y procedimientos,
de la entidad, asignacion de responsabilidades y
discusiones que determinaron la toma de
decisiones.
2541001 25 25.2  |Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3 X X Cumplidos los tiempos de retencion la serie se
Comunicacién oficial conserva totalmente por contener informacién
Informe sobre el desarrollo de funciones y procedimientos
de la entidad, asignacién de responsabilidades vy
discusiones que determinaron la toma de
decisiones.
2541001 25 25.6 Informes de Gestion N.A. N.A. 2 3 X
Comunicacion Oficial Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus
Informe valores primarios se elimina.
2541001 36 PLANES
2541001 36 36.7 Planes de Accién Red Matriz N.A. N.A. 2 8 X
Plan Cumplidos los tiempos de retencién la serie se
Ayuda de memoria conserva totalmente por contener informacién
Lista de Asistencia sobre el desarrollo de funciones y procedimientos
Comunicacién oficial de la entidad, asignacién de responsabilidades y
Informe discusiones que determinaron la toma de
decisiones.
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CODIGO SER’E;'OS‘;’L?;EE'::Z'L:S“POS SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD | RETENCIGN (Afios) | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. " gk Archivo | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento T E |MT] S
de Central
2541001 36 36.10 |Planes de Contingencia del Sistema Red Matriz Acueducto N.A. N.A. 5 5 X X
Plan
Ayuda de memoria Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hara
Lista de Asistencia una seleccién del 5% de la produccién documental
Comunicacidn oficial cada cuatro afios y se aplicara un medio tecnolégico
Informe para la conservacion.
Version: V3
Afio 2018

CONVENCIONES

NOMBRE GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA

FIRMA GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA

CT: Conservacion Total

ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA
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E: Eliminacion

NOMBRE DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FIRMA DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

MT: Medio Tecnoldgico

S: Seleccion

MERCY YASMiIN PARRA RODRIGUEZ

MQUIC U OT_ DR
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